僑陸組【僑生華語文及英文能力檢測】標準作業流程105.08.29.
承辦單位：學務處僑生及陸生輔導組

承辦人員：鄭惟謙
聯絡電話：3366-3232#12
辦理時間：每年9月 
業務內容：為提昇大一國文、大一英文教學品質，每學年度開學前為僑生之大一新生舉辦「入學華語文及英文能力檢測」，以期對不同程度之僑生提供適當的國文及英文輔導與安排。

作業流程：
	相關單位
	作業流程
	作業內容

	僑陸組、中文系、英文系、註冊組、課務組等
	
	1.每年5月召開籌備會議
2.訂定工作日程

3.各單位分工

	註冊組
	
	1.隨入學通知寄送檢測消息
2.告知新生檢測時間及注意

  事項

	中文系
英文系

資訊組
	
	於「新生入學網」公布試場

分配、位置圖及相關考試資訊

	課務組
	
	於指定日期舉辦僑生華語文及英文能力檢測

	僑生及陸生輔導組、中文系

、英文系、中語組
	
	1.未能如期應試者須向僑陸組登記補考

2.安排華文及英文測驗補考

	中文系、英文系
	
	1.於「新生入學網」公告編班  

  名單
2.依測驗成績進行課程編班

3.程度待加強之僑生提供國文  

  及英文輔導班


分班上課





收集補考名單及辦理補考








舉行檢測








於「新生入學服務網」公告試場分配








註冊組入學通知告知


檢測消息








召開跨部門籌備會議








